
 



 



 
  

 

 
โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ 

หลักสูตร “การใช้งานด้วยโปรแกรมช่วยค านวณงาน/ระบบค านวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ที่มีวงเงินต้ังแต่ 1 ล้านบาทขึ้นไป แต่ไม่เกิน 20 ล้านบาท ตามประกาศคณะกรรมการ  

ราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ ฉบับที่ 5 ตาราง FACTOR F (ฉบับใหม่) และกลวิธีการประยุกต์ใช้
หนังสือสั่งการงานพัสดุของกรมบัญชีกลางกับงานท้องถ่ินเพือ่ประมวลผลด้วยโปรแกรม EXCEL อัตโนมัติ” 

...................................................... 

หลักการและเหตุผล 
  ปัจจุบันองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีภารกิจท่ีด าเนินการเกี่ยวกับงานก่อสร้างต่าง ๆ จ านวนมาก 
และในการปฏิบัติงานมีขั้นตอนท่ีส าคัญ คือการจัดท าราคากลางงานก่อสร้าง ซึ่งมีหลักเกณฑ์การค านวณท่ีมี
รายละเอียดในวิธีปฏิบัติค่อนข้างมาก ประกอบกับกรมบัญชีกลางได้ก าหนดให้ใช้งานระบบค านวณราคากลางงาน
ก่อสร้างของทางราชการด้วยอิเล็กทรอนิกส์กับโครงการก่อสร้างด้วยรวมทั้งได้มีการประกาศฯ เรื่องหลักเกณฑ์และ
วิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับท่ี 5 และ ตาราง Factor F ฉบับใหม่ ล้วนเป็นเรื่องท่ีผู้ปฏิบัติงานต้องมี
ความระมัดระวัง และมีความเส่ียงท่ีจะได้รับโทษทางวินัยจากการปฏิบัติงาน ท่ีต้องรับผิดทางละเมิด          ถูก
เรียกเงินคืน หรือเป็นคดีขึ้นสู่ศาลได้ นั้น 

ในการจ้างก่อสร้าง มีหลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติท่ีมีรายละเอียดหลายขั้นตอน ซึ่งแต่ละขั้นตอน
มีความซับซ้อน อีกท้ังแนวทางปฏิบัติ มีการเปล่ียนแปลงตลอดเวลาผู้ปฏิบัติงานทางด้านพัสดุต้อ งอาศัย
ประสบการณ์และความเช่ียวชาญในการปฏิบัติเป็นอย่างมาก จึงท าให้ผู้ปฏิบัติงานประสบปัญหาในการใช้ระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐตลอดเวลาอย่างต่อเนื่อง เพื่อให้เกิดการเรียนรู้ในการปฏิบัติงานด้านพัสดุท่ีมีหน้าท่ีต้อง 
ด าเนินการตามข้ันตอนของกฎหมาย ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
และวิธีปฏิบัติทางอิเล็กทรอนิกส์ อันเป็นพื้นฐานในการปฏิบัติงานด้านการพัสดุ และเพื่อให้เกิดความคุ้มค่าในการใช้
จ่ายเงินงบประมาณให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทันต่อเวลา จึงจ าเป็นอย่างยิ่งท่ีต้องให้มีความรู้ความเข้าใจ
ในเรื่องต่าง ๆ ประกาศก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคากลาง ลงในราชกิจจานุเบกษาท าให้มีผลบังคับใช้
ตามกฎหมายและมีบทลงโทษส าหรับคณะกรรมการก าหนดราคากลางและเจ้าหน้าท่ีผู้ เกี่ยวข้อง ตาม
พระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี พ.ศ. 2539 จากพระราชบัญญัติ ฯ ระเบียบฯ ประกาศ 
หนังสือ ส่ังการท่ีเกี่ยวข้องข้างต้น จะเห็นได้ว่าการก าหนดราคากลาง เป็นขั้นตอนท่ีจะต้องด าเนินการทุกการจัดซื้อ
จัดจ้าง หลังจากท่ีหน่วยงานของรัฐได้จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างและก าหนดแบบรูปรายการงานก่อสร้างแล้วเสร็จ 
หรือ ก าหนดคุณลักษณะ ร่างขอบเขตรายละเอียด ซึ่งพบว่าเจ้าหน้าท่ี หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี คณะกรรมการก าหนด
ราคากลาง ท่ีได้รับการแต่งต้ังจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ยังไม่มีความเข้าใจในการก าหนดราคากลาง ในการใช้
หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้างแต่ละประเภทของงานตามหลักเกณฑ์ หรือวิธีการก าหนดว่าโครงการ
ใดสามารถ ก าหนดให้เป็นงานก่อสร้าง หรือโครงการใดสามารถจัดซื้อจัดจ้างในลักษณะท่ีมิใช่งานก่อสร้าง การ
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ค านวณค่าด าเนินการก่อสร้าง การเลือกใช้ค่า Factor F ให้ตรงตามหลักเกณฑ์ และการค านวณปริมาณงาน
ก่อสร้างอย่างถูกต้อง ร่วมท้ังวิธีการจัดซื้อจัดจ้างและวิธีงบประมาณท่ีเกี่ยวข้อง เพราะหากเกิดความผิดขึ้น 
เจ้าหน้าท่ีหรือคณะกรรมการก าหนดราคากลาง ผู้ผ่านตรวจสอบ ผู้บังคับบัญชา ผู้อนุมัติราคากลาง จะต้องได้รับผล
ความผิดตามพระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี พ.ศ.2539 นอกจากนั้นได้มีการแจ้งเวียนหนังสือ
แนวทางปฏิบัติหลายฉบับท่ีต้องน ามาพิจารณาร่วมกันเพื่อใช้เป็นแนวทางในการ อาทิ  

- ด่วนท่ีสุดท่ี กค(กวจ) 0405.2/ว124 ลงวันท่ี 1 มีนาคม 2566 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการเร่งรัด
การปฏิบัติงานตามสัญญาและการก าหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ยื่นข้อเสนอ  

- ด่วนท่ีสุดท่ี กค(กวจ) 0405.2/ว125 ลงวันท่ี 1 มีนาคม 2566 เรื่องการแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไขใน
แบบประกาศและแบบเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  

- ด่วนท่ีสุดท่ี กค(กวจ) 0405.2/ว159 ลงวันท่ี 20 มีนาคม 2566 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการ
จัดท าร่างรายละเอียดขอบเขตของงานท้ังโครงการ (Term of Reference:TOR) 

- ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 214 ลงวันท่ี 18 พฤษภาคม 2563 เรื่องแนวทางปฏิบัติใน
การก าหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ การก าหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือยี่ห้อของพัสดุ 
การพิจารณาคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐกรณีการก าหนดส่ิงท่ีไม่ใช่สาระส าคัญ  

- ด่วนท่ีสุดท่ี กค(กวจ) 0405.2/ว56 ลงวันท่ี 24 มกราคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการ
ส่งเสริมหรือสนับสนุนผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) เพิ่มเติม 

– ด่วนท่ีสุด ท่ี กค(กวจ) 0405.2/ว189 ลงวันท่ี 29 มีนาคม 2566 เรื่อง ก าหนดแบบแจ้งผลการ
จัดซื้อจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพ   มเติม  

– ด่วนท่ีสุดท่ี กค (กวจ) 0433.4/ว 128 ลงวันท่ี 1 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการ
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี e -bidding ผ่านระบบ e - GP (ระยะท่ี 5) 

- ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว452 ลงวันท่ี 17 กันยายน 2562 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการ
พิจารณางานจ้างก่อสร้าง กรณีการยื่นใบแจ้งปริมาณงานและราคา และใบบัญชีรายการก่อสร้าง 

- ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว78 ลงวันท่ี 31 มกราคม 2565 เรื่องอนุมัติยกเว้นและก าหนด            
แนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563 

- ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว693  ลงวันท่ี 6 สิงหาคม 2564 เรื่องมาตราการให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประกอบการในช่วงการแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา (2019)  

- ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว645 ลงวันท่ี 21 มิถุนายน 2565 เรื่องมาตราการให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประกอบการในช่วงการแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา (2019) ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  

- ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.5/ว693  ลงวันท่ี 6 สิงหาคม 2564 มาตรการให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประกอบการในช่วงการแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัส-COVID 19 

- ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว1459 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2565  เรื่องมาตราการเร่งรัดการ
ปฏิบัติงานส าหรับสัญญาท่ีได้รับการช่วยเหลือให้อัตราค่าปรับเป็นร้อยละ 0  

- ท่ี มท0808.2/ว0523 ลงวันท่ี 27 มกราคม 2559 เรื่องการตรวจสอบการด าเนินงาน เรื่องการ
จัดท าและการบริหารสัญญาของหน่วยงานของรัฐ (การจัดท าเอกสารการบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง)  



- ประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการ
ก าหนดราคากลางงานก่อสร้างฉบับท่ี 5 ประกาศ ณ วันท่ี 6 กรกฎาคม 2565  

- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด
ท่ี 6 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ เป็นต้น  

จึงได้จัดท า ไฟล์ Excel อัตโนมัติ  ตามหนังสือ ว124+159+ว85+ว693+ว645+ว1459+ว78+ว
452+ว0523+ว189+การจัดท าเอกสารตามประกาศฉบับท่ี 5 ประกาศ คณะกรรมการราคากลาง+ การบริหาร
สัญญาและการตรวจรับพัสดุ เพื่อลดขั้นตอนการท างาน และสะดวกต่อการน าไปปฏิบัติงานได้จริง ข้าราชการ
พนักงานส่วนท้องถิ่น พนักงานจ้างท่ีได้รับการแต่งต้ังหรือมอบหมายให้เป็นผู้รับผิดชอบงานฝ่ายพัสดุหรือการร่วม
เป็นคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง รวมท้ังผู้บริหารท้องถิ่น ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่น สมาชิกสภาท้องถิ่น ท่ีจะต้องทราบ
และปฏิบัติตามระเบียบกฎหมาย/กฎกระทรวงและหนังสือแจ้งเวียนแนวทางข้อหารือต่าง ๆ เพื่อจะได้น าความรู้ไป
ไปฏิบัติงานได้ถูกต้อง 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ จึงได้ตระหนักถึงความส าคัญในการพัฒนาศักยภาพของ
ข้าราชการ พนักงานส่วนท้องถิ่น พนักงานจ้างท่ีได้รับการแต่งต้ังหรือมอบหมายให้เป็นผู้รับผิดชอบงานฝ่ายพัสดุ
หรือการร่วมเป็น คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง รวมท้ังผู้บริหารท้องถิ่น ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่น สมาชิกสภาท้องถิ่น ให้
มีความรู้ความเข้าใจในแนวทางปฏิบัติงานท่ีชัดเจนและถูกต้องตามเจตนารมณ์ของกฎหมาย ระเบียบ และ หนังสือ
ส่ังการท่ีเกี่ยวข้อง พร้อมท้ังฝึกปฏิบัติการการใช้งานระบบค านวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการด้วย  
อิเล็กทรอนิกส์ งานอาคาร งานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหล่ียม และงานชลประทาน ท่ีมีวงเงินต้ังแต่ 1 ล้าน
บาท แต่ ไม่เกิน 20 ล้านบาท และฝึกปฏิบัติการการใช้งานโปรแกรมExcel อัตโนมัติเป็นเครื่องมือช่วยในการ
ปฏิบัติงานตามหนังสือท่ีเกี่ยวข้องงานพัสดุ จึงได้จัดท าโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร “การใช้งานด้วย
โปรแกรมช่วยค านวณงาน/ระบบค านวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ที่มีวงเงิน
ต้ังแต่ 1 ล้านบาทขึ้นไป แต่ไม่เกิน 20 ล้านบาท ตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียน
ผู้ประกอบการ ฉบับที่ 5 ตาราง FACTOR F (ฉบับใหม่) และกลวิธีการประยุกต์ใช้หนังสือสั่งการงานพัสดุของ
กรมบัญชีกลางกับงานท้องถ่ินเพื่อประมวลผลด้วยโปรแกรม EXCEL อัตโนมัติ” ขึ้น 
 
วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรม มีความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับ การจัดซื้อจัดจ้าง และการก าหนด
ราคากลาง งานก่อสร้างของทางราชการ ตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ 
เรื่อง หลักเกณฑ์ และวิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับท่ี 5 การใช้งานด้วยโปรแกรมช่วยค านวณงาน/
ระบบค านวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ได้รับทราบแนวทางปฏิบัติ ตามระเบียบ 
กฎหมาย 

  2. เพื่อให้ข้าราชการ/เจ้าหน้าท่ี/พนักงานของท้องถิ่น ทราบและเข้าใจหลักเกณฑ์การค านวณค่า
งานต้นทุน ค่าครุภัณฑ์จัดซื้อ และค่าใช้จ่ายพิเศษตามข้อก าหนด  

3. เพื่อให้ข้าราชการ/เจ้าหน้าท่ี/พนักงานของท้องถิ่น ทราบและเข้าใจ หลักเกณฑ์การใช้ตาราง 
Factor F  



4. เพื่อให้ข้าราชการ/เจ้าหน้าท่ี/พนักงานของท้องถิ่น ฝึกปฏิบัติการการใช้ระบบค านวณราคา
กลางงานก่อสร้างของ ทางราชการด้วยอิเล็กทรอนิกส์ งานอาคาร งานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหล่ียม และงาน
ชลประทาน 5) การใช้งานด้วยโปรแกรมช่วยค านวณงาน / ระบบค านวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อให้ข้าราชการ/เจ้าหน้าท่ี/พนักงานท้องถิ่น เพิ่มประสิทธิภาพในการท างาน  

5. เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้มีความรู้ และทักษะในการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้าง
และ การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องส่งเสริมหรือ 
สนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2560 และหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ เพื่อให้ สามารถน าไปปฏิบัติได้อย่างถูกต้องสอดคล้องกับระเบียบกฎหมาย 

6. เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมหรือเจ้าหน้าท่ีผู้ท่ีได้รับมอบหมายงานด้านพัสดุ คณะกรรมการจัดหา
พัสดุ ได้รับทราบแนวทางปฏิบัติท่ีเกี่ยวกับหนังสือแจ้งเวียนฉบับเดิมและท่ีแจ้งเวียน ฉบับใหม่ท่ีเกี่ยวข้องตลอดจน
สามารถ จัดท าเอกสารด้วยโปรแกรม EXCEL อัตโนมัติได้อย่างถูกต้อง 

7.เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรม มีความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับ การจัดท าและการบริหารสัญญาของ
หน่วยงานของรัฐ (การจัดท าเอกสารการบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง รายงานการปฏิบัติงานของ     
ผู้รับจ้างรายวันสัปดาห์ รายเดือน) 

8. เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรม มีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการจัดท าเอกสารบริหารสัญญาและ
การตรวจรับพัสดุ และเอกสารต่างๆท่ีเกี่ยวข้อง 

กลุ่มเป้าหมายผู้เข้ารับการอบรม จ านวน 50 คน 
1. ผู้บริหารท้องถิ่นนายก /รองนายก/ เลขานายกฯ/ที่ปรึกษานายกฯ/ประธานสภาฯ /สมาชิก

สภาฯ 
2. ปลัด/รองปลัด/ผู้อ านวยการส านัก/กอง หัวหน้าส่วนหัวหน้าฝ่าย ๆ 
3. พนักงานส่วนต าบล/พนักงานเทศบาล/ข้าราชการ/ลูกจ้างพนักงานจ้างตามภารกิจทุกต าแหน่ง

ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีผู้บริหารเห็นสมควรให้เข้ารับการฝึกอบรม 
 
เนื้อหาการอบรม 

มีความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับ การจัดซื้อจัดจ้าง และการก าหนดราคากลาง งานก่อสร้างของทาง
ราชการ ตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์ และวิธีการ
ก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับท่ี 5 การใช้งานด้วยโปรแกรมช่วยค านวณงาน/ระบบค านวณราคากลางงาน
ก่อสร้างของทางราชการด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ได้รับทราบแนวทางปฏิบัติ ตามระเบียบ กฎหมาย 
 
วิธีการอบรม 
            การบรรยาย (LECTURE) การใช้งานโปรแกรมเชิงปฏิบัติการฝึกปฏิบัติ จากวิทยากรผู้มีความรู้ 
ความช านาญเฉพาะเรื่อง การแสดงความคิดเห็น และ ซักถามปัญหาท่ีเกิดขึ้นจริงในการปฏิบัติงาน 
 



วันเวลาอบรม 
     รุ่นท่ี 3 วันท่ี 5 - 7 เมษายน 2567  ณ โรงแรมขอนแก่นโฮเต็ล อ.เมือง จ.ขอนแก่น 
     รุ่นท่ี 4 วันท่ี 3 – 5 พฤษภาคม 2567  ณ โรงแรมเชียงใหม่ออร์คิด อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 
     รุ่นท่ี 5 วันท่ี 31 พ.ค. และ 1 – 2 มิ.ย. 2567  ณ โรงแรมสยามแกรนด์ อ.เมือง จ.อุดรธานี 
     รุ่นท่ี 6 วันท่ี 14 – 16 มิถุนายน 2567  ณ โรงแรมเอเชีย อ.พัทยา จ.ชลบุรี 
     รุ่นท่ี 7 วันท่ี 12 – 14 กรกฎาคม 2567  ณ โรงแรมโคราชโฮเต็ล อ.เมือง จ.นครราชสีมา 
     รุ่นท่ี 8 วันท่ี 2 – 4 สิงหาคม 2567  ณ โรงแรมหรรษา เจบี อ.หาดใหญ่ จ. สงขลา 
 
การประเมินผลโครงการ 

1. ผู้รับผิดชอบโครงการ สังเกตการณ์ระหว่างการเข้าร่วมโครงการฯ เพื่อประเมินการเรียนรู้และ
การมีส่วนร่วมของผู้เข้าร่วมโครงการฯ 

2. ให้ผู้เข้าร่วมโครงการฯ กรอกแบบประเมินผลรายวิชา เพื่อประเมินผลเนื้อหาของโครงการและ
วิทยากรตลอดจนการประเมินผลภายหลังเสร็จส้ินโครงการแล้ว 
 
ค่าลงทะเบียน 

หลักสูตร “การใช้งานด้วยโปรแกรมช่วยค านวณงาน/ระบบค านวณราคากลางงานก่อสร้างของ
ทางราชการด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ท่ีมีวงเงินต้ังแต่ 1 ล้านบาทขึ้นไป แต่ไม่เกิน 20 ล้านบาท ตามประกาศ
คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ ฉบับท่ี 5 ตาราง FACTOR F (ฉบับใหม่) และกลวิธีการ
ประยุกต์ใช้หนังสือส่ังการงานพัสดุของกรมบัญชีกลางกับงานท้องถิ่นเพื่อประมวลผลด้วยโปรแกรม EXCEL 
อัตโนมัติ” ราคาค่าลงทะเบียน 4,900 บาท ประกอบด้วย 

เอกสารคู่มือประกอบการอบรม ได้แก่ เนื้อหาการอบรม 
วัสดุอุปกรณ์ท่ีใช้ในการอบรมพร้อมกระเป๋าเอกสาร และวุฒิบัตรรับรองการผ่านการอบรมจาก

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
อาหารกลางวัน รวม 2 ม้ือ อาหารว่างและเครื่องด่ืม รวม 4 ม้ือ 

 
การสมัครและช าระค่าลงทะเบียน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ มีหน้าท่ีบริการวิชาการ แก่สังคมและท้องถิ่น ดังนั้น ผู้เข้ารับ
การอบรมตามโครงการดังกล่าว จะได้ใบเสร็จรับเงินและวุฒิบัตรท่ีออกให้  โดยมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
จึงสามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม (ค่าลงทะเบียน) ได้เต็มจ านวน ค่าลงทะเบียน และเบิกค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการของ เจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น ได้ตามสิทธิ์ ทุกประการ  (ไม่รวมค่าท่ีพักและพาหนะ) เพื่อเป็น
ค่าตอบแทนและค่าเดินทางวิทยากร และค่าสถานท่ีจัดอบรม สามารถเบิกได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2557  

ตามข้อ 8 ซึ่งก าหนดว่า การฝึกอบรมท่ีจัดโดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่วนราชการ องค์กร
ตามรัฐธรรมนูญ องค์การมหาชน รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอื่น ให้เจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น รวมถึงเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่นของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ท่ีไม่ใช่เป็นผู้จัดการฝึกอบรม สามารถเข้ารับการฝึกอบรมและเบิกค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมตามระเบียบนี้ และ 



ตามข้อ 9 ซึ่งก าหนดว่า การจัดฝึกอบรม การเดินทางไปจัดฝึกอบรมและเข้ารับการฝึกอบรม การ
เดินทาง ไปดูงาน ท้ังในประเทศและต่างประเทศ ตามท่ีก าหนดในโครงการหรือหลักสูตรการฝึกอบรมต้องได้รับ
อนุมัติจากผู้มีอ านาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ี
ท้องถิ่น โดยให้พิจารณาอนุมัติเฉพาะผู้ท่ีปฏิบัติหน้าท่ีเกี่ยวข้องหรือเป็นประโยชน์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น
ตามจ านวนท่ีเห็นสมควร  

ค่าพาหนะค่าที่พัก และค่าเบี้ยเลี้ยง สามารถเบิกได้ตามจริงจากต้นสังกัด ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น พ.ศ. 2557 และระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2558  
 
วิธีการรับสมัครเข้าอบรม 

1.  ให้ผู้สมัครอบรมสแกน QR COODE เพื่อเข้า Website https://เวทีท้องถิ่นออนไลน์.com/ 
 

 
 

 
2. เข้าสู่ Website เลือกโครงการและรุ่นท่ีจะสมัคร 
3. เมื่อสมัครเรียบร้อยแล้ว ให้ท่านตรวจสอบรายช่ือผู้สมัคร /แจ้งช าระเงิน/เข้ากลุ่มไลน์/ยกเลิก

การสมัคร หมายเหตุ ผู้สมัครต้องเข้ากลุ่มไลน์ 
4. หากมีข้อสงสัย สามารถติดต่อสอบถามสอบถามรายละเอียดได้ท่ี อ.วิชัย สว่างโรจน์ (อ.วิชัย)

เบอร์โทร 091-8516941     
การช าระเงินผ่านระบบธนาคาร เป็นไปตาม หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่นท่ี          

มท0808.2/ว1581 เรื่อง การช าระเงินค่าลงทะเบียนฝึกอบรมผ่านระบบธนาคาร ลงวันท่ี 30 พฤษภาคม 2560 
อาศัยอ านาจข้อ 6 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษา
เงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2547 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

1. กรณีอบรมกับหน่วยงานอื่นท่ีไม่ใช่กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้จัด (หน่วยงาน
ของรัฐ เช่น มหาวิทยาลัย กรมบัญชีกลาง จังหวัด) สามารถใช้ "ใบเสร็จรับเงิน" หรือ "ส าเนาใบน าฝาก (Pay-In)" 
หรือ "ส าเนาใบรับฝากเงินและใบเสร็จรับเงิน(DEPOSIT SLIP & RECEIPT)" หรือ "ส าเนาใบรับช าระ                   
ค่าสาธารณูปโภคและค่าบริการ" หรือท่ีเรียกช่ืออย่างอื่น และแต่หน่วยงานผู้จัดก าหนด เป็นหลักฐานการจ่าย
ค่าลงทะเบียน  

2. กรณีหน่วยงานผู้จัดฝึกอบรมเป็นเอกชน (เช่น สมาคม สมาพันธ์ บริษัท) ให้ผู้เข้าอบรมใช้
ส าเนาหลักฐานข้างต้นเป็นหลักฐานการจ่าย ค่าลงทะเบียน ได้เป็นการชั่วคราว และให้น าใบเสร็จรับเงิน(ตัวจริง)มา
ประกอบภายใน 15 วัน นับแต่วันส้ินสุดการอบรม 

ดังนั้น การฝึกอบรม กับ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ซึ่งเป็นส่วนราชการท่ีเป็นผู้จัดอบรม 
จึงสามารถ "ส าเนาใบน าฝาก (Pay-In)" หรือ "ส าเนาใบรับฝากเงินและใบเสร็จรับเงิน (DEPOSIT SLIP & 
RECEIPT)" หรือ "ส าเนาใบรับช าระค่าสาธารณูปโภคและค่าบริการ" เป็นหลักฐานการจ่าย "ค่าลงทะเบียน" ได้เลย 

https://เวทีท้องถิ่นออนไลน์.com/


โดยไม่ต้องรอใช้ใบเสร็จรับเงิน  (ตัวจริง) เมื่อสมัครแล้วกรุณาช าระค่าลงทะเบียนฝึกอบรมผ่านธนาคาร ณ ท่ีท าการ
ธนาคาร หรือ ตู้ ATM เข้าธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ ช่ือบัญชี  ค่าธรรมเนียมการจัดการศึกษาหลักสูตร
ประกาศนียบัตร (Non Degree) และหลักสูตรระยะส้ันฯ สพก. ฯ บัญชีเลขท่ี 662-3-95477-5 (การช าระเงินผ่าน
ทางธนาคาร ผู้สมัครจะต้องช าระค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บเอง)  

- เมื่อโอนเงินค่าลงทะเบียนแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงิน ใบน าฝาก Pay–In Slip หรือ
หลักฐานการโอนเงินผ่านตู้ ATM พร้อมระบุช่ือผู้สมัคร สังกัดหน่วยงาน และเบอร์ติดต่อกลับเพื่อความสะดวกใน
การตรวจสอบ มาท่ีหมายเลข  091-8516941  อาจารย์วิชัย สว่างโรจน์ (อ.วิชัย)   

– โปรดน าหลักฐานการโอนเงินมาด้วยในวันลงทะเบียน เพื่อความสะดวกในการตรวจสอบรายช่ือ 
และออกใบเสร็จรับเงิน  สอบถามรายละเอียดไ ด้ ท่ี  อาจารย์ วิ ชัย  สว่ าง โรจน์  (อ .วิ ชัย )   เบอร์ โทร                      
091-8516941          

หมายเหตุ ให้ส่งหลักฐานการโอนเงิน เข้า Website https://เวทีท้องถิ่นออนไลน์.com/ 
                          ตรวจสอบรายช่ือผู้สมัครอบรม  
                                 แจ้งช าระเงิน (แนบสลิป) 
 
 
วิทยากร โดย 

นายนพศักด์ิ  บุญมาก 
ต าแหน่งวิทยากร : ผู้เช่ียวชาญ การใช้งานด้วยโปรแกรมช่วยค านวณงาน/ระบบค านวณราคา

กลางงานก่อสร้างของทางราชการด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
  สถานท่ีท างาน :    องค์การบริหารส่วนต าบลคลองทราย อ าเภอนาทวี จังหวัดสงขลา 

นายภณ สุวรรณไกรษร 
ต าแหน่งวิทยากร :  ผู้เช่ียวชาญงานพัสดุและผู้คิดค้นและจัดท าโปรแกรมท่ีเกี่ยวข้องกับการ

ปฏิบัติงานช่างและงานพัสดุของท้องถิ่น  
   สถานท่ีท างาน :   เทศบาลต าบลนาดี อ าเภอหนองแสง จังหวัดอุดรธานี 
การรับรองผลการฝึกอบรม  

ผู้มีสิทธิได้รับวุฒิบัตรรับรองผลการฝึกอบรม ซึ่งออกโดยมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
จะต้องมีเวลาฝึกอบรม  ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของระยะเวลาในการฝึกอบรมทั้งหมด 
 
ผู้ประสานงานโครงการอบรม :  

 ผู้ประสานงานโครงการ 
  นายธนานันท์ เหล็กเกตุ 
  สถาบันพัฒนาศักยภาพก าลังคนแห่งอนาคต มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
  โทร 091 036 2586 
 ผู้ประสานงานการจัดฝึกอบรม 

 อาจารย์วิชัย สว่างโรจน์ 
ส านักงานเทศบาลต าบลบางเป้า ต.บางเป้า อ.กันตัง จ.ตรัง 

https://เวทีท้องถิ่นออนไลน์.com/


โทร 091851 6941          
 

กิจกรรมด าเนินการ 

  ประสานงานโครงการ 

  ขออนุมัติโครงการและงบประมาณ 

  ประชาสัมพันธ์พร้อมรับสมัครผู้เข้าอบรม 

  ด าเนินการจัดโครงการอบรม 

  ด าเนินการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 

 

ผู้รับผิดชอบโครงการฝึกอบรม 

 ผู้อ านวยการหลักสูตร (Project Manager)   

  รองศาสตราจารย์ ดร.ดวงพรภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดี 

 เจ้าของหลักสูตร  

  สถาบันพัฒนาศักยภาพก าลังคนแห่งอนาคต มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ร่วมกับ เครือข่าย

ท้องถิ่น On line 

 คณะผู้ร่วมจัดโครงการ  

1. สถาบันพัฒนาศักยภาพก าลังคนแห่งอนาคต มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

  2. เครือข่ายท้องถิ่น Online 

**************************************************** 

 
การส ารองห้องพัก 
ผู้เข้าอบรมสามารถส ารองห้องพักกับทางโรงแรมโดยตรงในกลุ่มอบรมของทางมหาวิทยาลัย 

 โรงแรมขอนแก่นโฮเต็ล อ.เมือง จ.ขอนแก่น โทร. 043245999 ต่อ 181 

 โรงแรมเชียงใหม่ออร์คิด อ.เมือง จ. เชียงใหม่ โทร. 053222099 

 โรงแรมเค พาร์ค อ.เมือง จ. สุราษฎร์ธานี โทร. 077213700 

 โรงแรมสยามแกรนด์ อ.เมือง จ. อุดรธานี โทร. 042111241-2  

 โรงแรมเอเชีย อ.พัทยา จ.ชลบุรี โทร. 038250377 

 โรงแรมโคราชโฮเต็ล อ.เมือง จ.นครราชสีมา โทร.  044341345 

 โรงแรมหรรษา เจบี อ.หาดใหญ่ จ. สงขลา โทร. 074234301 
 
 
 



สิ่งที่ต้องเตรียมมาในวันฝึกอบรม  
  1. คอมพิวเตอร์แบบพกพา (Notebook) หรือ PC สเปคคอมพิวเตอร์อย่างน้อย RAM 8  
ระบบปฏิบัติการ Windows 10 หรือ 11 excel เวอร์ช่ัน 2016 ขึ้นไป  และอุปกรณ์เสริม ปล๊ักไฟพร้อมต่อพ่วง 
เม้าท์ แผ่นรอง คีย์บอร์ด ฯลฯ อย่างน้อย อปท. ละ 1 เครื่อง 

หมายเหตุ ทางผู้จัดได้จัดเตรียมส่ิงอ านวยความสะดวกส าหรับผู้เข้าอบรม ดังนี้  
- ระบบอินเตอร์เน็ต  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ก าหนดการโครงการฝึกอบรม 
หลักสูตร “การใช้งานด้วยโปรแกรมช่วยค านวณงาน/ระบบค านวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ

ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ที่มีวงเงินต้ังแต่ 1 ล้านบาทขึ้นไป แต่ไม่เกิน 20 ล้านบาท ตามประกาศคณะกรรมการราคา
กลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ ฉบับที่ 5 ตาราง FACTOR F (ฉบับใหม่) และกลวิธีการประยุกต์ใช้

หนังสือสั่งการงานพัสดุของกรมบัญชีกลางกับงานท้องถ่ินเพือ่ประมวลผลด้วยโปรแกรม EXCEL อัตโนมัติ” 
 
วันแรก 

เวลา 13.00 – 16.30 น.  ลงทะเบียน / รับเอกสารประกอบการฝึกอบรมและอื่น ๆ  
 
วันที่สอง 

เวลา 08.00 – 09.00 น. ผู้เข้ารับการฝึกอบรมลงทะเบียนและรับเอกสารการฝึกอบรม 
(เพิ่มเติม) 

เวลา 09.00 – 12.00 น.  – บรรยายโดยวิทยากร  นายนพศักด์ิ บุญมาก 
บรรยายเร่ือง 
- ภาพรวมหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง ตามประกาศ
คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ 
- แนวทางและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงาน
ก่อสร้างตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียน
ผู้ประกอบการ เรื่อง   หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคากลางงาน
ก่อสร้าง ฉบับท่ี 5 มีผลบังคับใช้ วันท่ี 2 สิงหาคม 2565 
- หนังสือกรมบัญชีกลางด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0433.2/ว 499 ลงวันท่ี 26 
สิงหาคม 2566 
- หลักเกณฑ์การค านวณค่างานต้นทุน ค่าครุภัณฑ์จัดซื้อ และค่าใช้จ่าย
พิเศษตามข้อก าหนด 
- หลักเกณฑ์การใช้ตาราง Factor F  
- ภาพรวมการ เ ช่ือมโยงระบบการ จัดซื้ อ จัดจ้างภาครั ฐ ด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (ระบบ e-GP) และระบบค านวณราคากลางงาน
ก่อสร้างของทางราชการด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

เวลา 13.00 – 17.00 น.  – บรรยายโดยวิทยากร   นายนพศักด์ิ บุญมาก 
- ฝึกปฏิบั ติการใ ช้ระบบค านวณราคากลางงานก่อสร้ าง ด้วย
อิเล็กทรอนิกส์งานก่อสร้างอาคาร 
- ฝึกปฏิบั ติการใ ช้ระบบค านวณราคากลางงานก่อสร้ าง ด้วย
อิเล็กทรอนิกส์งานก่อสร้างอาคาร 



วันที่สาม 
เวลา 09.00 – 12.00 น.  – บรรยายโดยวิทยากร  นายนพศักด์ิ บุญมาก 

- ฝึกปฏิบั ติการใ ช้ระบบค านวณราคากลางงานก่อสร้ าง ด้วย
อิเล็กทรอนิกส์งานก่อสร้างอาคาร  
- ฝึกปฏิบั ติการใ ช้ระบบค านวณราคากลางงานก่อสร้ าง ด้วย
อิเล็กทรอนิกส์งานก่อสร้าง งานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อเหล่ียม 
- ฝึกปฏบิัติการสร้างสูตรวัสดุมวลรวมงานก่อสร้างอาคาร 
- ฝึกปฏิบัติการสร้างสูตรค่างานต้นทุนต่อหน่วยงานก่อสร้างทาง 
สะพาน และท่อเหล่ียม  
- ฝึกปฏิบัติการคัดลอกสูตรค่างานต้นทุนต่อหน่วยงานก่อสร้างทาง 
สะพาน และท่อเหล่ียม 
- ฝึกปฏิบัติการแก้ไขสูตรค่างานต้นทุนต่อหน่วยงานก่อสร้ างทาง 
สะพาน และท่อเหล่ียม 
- การใช้งาน Excel B.O.Q. Template 

เวลา 13.00 – 17.00 น.  – บรรยายโดยวิทยากร นายภณ สุวรรณไกรษร 
-ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบพร้อมน าเสนอโปรแกรมExcel                                 
อัตโนมัติเป็นเครื่องมือช่วยในการปฏิบัติงานตามหนังสือท่ีเกี่ยวข้อง
ดังต่อไปนี ้
1. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม

Excel อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด
ท่ี กค(กวจ)0405.2/ว124 ลงวันท่ี 1 มีนาคม 2566 เรื่องแนวทาง
ปฏิบัติในการเร่งรัดการปฏิบัติงานตามสัญญาและการก าหนด
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ยื่นข้อเสนอ  

     - ขอบเขตการบังคับใช้ 
- การก าหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอด้านมูลค่าสุทธิของกิจการ /
ทุนจดทะเบียน/การรายงานงบแสดงฐานะการเงิน 
- การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งท่ีมีวงเงินเกนิห้าแสนบาทขึ้นไปกรณีผู้ยื่น
ข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดา 
- การตรวจสอบหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากธนาคาร 
- การพิจารณายอดเงินรวมของวงเงินสินเช่ือ กรณีมูลค่าสุทธิ /ทุนจด
ทะเบียนไม่พอ 
- ข้อยกเว้นในการก าหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
- การติดตามเร่งรัดการท างาน ,การปรับแผนการท างานก่อสร้างใหม่ ,
การจัดท าแผนการท างานของผู้รับจ้าง ,การจัดท าเอกสาร การค านวณ



และประเมินการด าเนินการตามแผนการท างานและการบอกเลิก
สัญญา  
- การกรอกข้อมูลรายการก่อสร้าง ปริมาณงาน มูลค่าของงาน และ
ระยะเวลาก่อสร้าง  
- การก าหนดร้อยละของการท างานแต่ละเดือนในแต่ละรายการตาม
แบบฟอร์มแผนการท างาน 
- การค านวณร้อยละของงานและร้อยละสะสมของงาน เปรียบเทียบ
ผลงานตามแผนและผลงานสะสมของผู้รับจ้าง 
- การจัดท าเอกสาร การค านวณและประเมินการด าเนินการตาม
แผนการท างานและการบอกเลิกสัญญา การวิเคราะห์ผลของ เส้นโค้ง
ความก้าวหน้า (S-Curve) 
- การจัดท าหนังสือเร่งรัดผู้รับจ้างปฏิบัติตามสัญญาจ้าง ,ขอสงวนสิทธิ
ตามสัญญา,แจ้งสงวนสิทธิ์การปรับ 

     - การด าเนินการหลังบอกเลิกสัญญา 
- การก าหนดเง่ือนไขในประกาศและเอกสารประกวดราคาทาง
อิเล็กทรอนิกส์ e-bidding 
2. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรมExcel 
อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุดท่ี กค(กวจ) 0405.2/
ว125 ลงวันท่ี 1 มีนาคม 2566 เรื่องการแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไขในแบบ
ประกาศและแบบเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์(e-bidding) 
- การก าหนดเวลาเสนอราคา การจ าหน่ายเอกสารประกวดราคา
ขอบเขตบังคับใช้ 
3. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม Excel 
อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุดท่ี กค(กวจ) 0405.2/
ว159 ลงวันท่ี 20 มีนาคม 2566 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการจัดท าร่าง
รายละเอียดขอบเขตของงานท้ังโครงการ(Term of Reference:TOR) 
- แนวทางและสาระส าคัญในการจัดร่างขอบเขตของงาน TOR 
- งานซื้อ / งานจ้าง / งานจ้างก่อสร้าง 
- การก าหนดเกณฑ์พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
- การจัดท ารายละเอียดขอบเขตของงานท้ังโครงการ(Term of 
Reference:TOR) งานก่อสร้าง 
4. หนังสือ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 214 ลว. 18 พฤษภาคม 
2563 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการก าหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ
การก าหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือยี่ห้อของ



พัสดุการพิจารณาคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐกรณี
การก าหนดส่ิงท่ีไม่ใช่สาระส าคัญ 
- การก าหนดคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอ 
- การก าหนดคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนองานจ้างก่อสร้างวงเงินต้ังแต่ 1 
ล้านบาทขึ้นไป 
- ข้อห้ามท่ีมิให้ก าหนดเงื่อนไขของผู้ยื่นข้อเสนองานจ้างก่อสร้าง 
- การก าหนดผลงานก่อสร้าง การก าหนดวัสดุท่ีน ามาใช้ก่อสร้าง 
- การก าหนดและข้อห้ามท่ีมิให้ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
ท่ีจะซื้อหรือจ้าง 
- การก าหนดประเทศผู้ผลิต/แหล่งผลิตสินค้าท่ีจะซื้อ 
- การก าหนดหนังสือแต่งต้ังตัวแทนจ าหน่าย/ตัวแทนจ าหน่าย 
- ข้อห้ามก าหนดผลงานในงานซื้อหรือจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 
- แนวทางการพิจารณาคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอกรณีท่ีไม่เป็น
สาระส าคัญ 
- เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ (ระเบียบ.ข้อ 83 / มาตรา 9) 
5. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม Excel 
อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุดท่ี กค(กวจ) 0405.2/
ว56 ลงวันท่ี 24 มกราคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการส่งเสริมหรือ
สนับสนุนผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม(SMEs) 
เพิ่มเติม 
- การตรวจสอบรายได้ในรอบปีปฏิทินเพื่อให้แต้มต่อไม่เกินร้อยละ 10 
ส าหรับ SMEs 
- หลักเกณฑ์รายได้ท่ีส านักงานวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม 
(สสว.) ก าหนดไว้ส าหรับการขึ้นทะเบียน SME-GP  
- การจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs กรณีวงเงินไม่เกินห้าแสน
บาท 

     - ขอบเขตการบังคับใช้ 
6. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม Excel 
อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว452 
ลงวันท่ี 17 กันยายน 2562 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการพิจารณางาน
จ้างก่อสร้าง กรณีการยื่นใบแจ้งปริมาณงานและราคา และใบบัญชี
รายการก่อสร้าง 
- การจัดท าเอกสารใบแจ้งปริมาณงานและราคาและใบบัญชีรายการ
ก่อสร้างการปรับลดราคาทุกรายการตามอัตราร้อยละท่ีผู้ยื่นข้อเสนอ



ได้เสนอราคาลดลงโดยเทียบกับราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้าง หรือ
ปรับลดตามความเหมาะสม เช่น งานทาง งานอาคาร งานชลประทาน 
เป็นต้น 
7. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรมExcel 
อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว78 
ลงวันท่ี 31 มกราคม 2565 เรื่องอนุมัติยกเว้นและก าหนดแนวทางการ
ปฏิบัติตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐ
ต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563 
- การจัดท าเอกสารหนังสือส่งผู้รับจ้าง แจ้งแผนใช้พัสดุในประเทศ 
ผนวก 1 ตารางการใช้พัสดุครุภัณฑ์ภายในประเทศ ผนวก 2 ตาราง
การจัดท าแผนการเหล็กภายในประเทศ ผนวก 3 ตารางรายงานผล
การใช้พัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ บันทึกข้อความรายงานผลการใช้
พัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ เช่นงานทาง งานอาคาร งานชลประทาน 
เป็นต้น 
8. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม Excel 
อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว693  
ลงวันท่ี 6 สิงหาคม 2564 เรื่องมาตราการให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประกอบการในช่วงการแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา 
(2019) 
9. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม Excel 
อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว645 
ลงวันท่ี 21 มิถุนายน 2565 เรื่องมาตราการให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประกอบการในช่วงการแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา
(2019) ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.5/ว693  ลงวันท่ี 6 
สิงหาคม 2564 
10. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม 
Excel อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 
0405.2/ว1459 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2565  เรื่องมาตราการเร่งรัด
การปฏิบัติงานส าหรับสัญญาท่ีได้รับการช่วยเหลือให้อัตราค่าปรับเป็น
ร้อยละ 0 



- การจัดท าเอกสารสรุปผลรายการค านวณ ค่าปรับเป็นร้อยละ 0  
ตามหนังสือ ว693+ว645 
- การจัดท าเอกสาร บันทึกข้อความ ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ขอแก้ไขสัญญาตาม ว693+ว645 การจัดท าเอกสาร บันทึกข้อความ 
รายงานการตรวจรับพัสดุ ค่าปรับตาม ว693+ว645 ของ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
11. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม 
Excel อัตโนมัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท0808.2/ว0523 
ลงวันท่ี 27 มกราคม 2559 เรื่องการตรวจสอบการด าเนินงาน เรื่อง
การจัดท าและการบริหารสัญญาของหน่วยงานของรัฐ (การจัดท า
เอกสารการบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง) 
- การจัดท าเอกสารการบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 
รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าสัปดาห์ ประจ าเดือน รายงานบันทึก
ผลการออกตรวจงานจ้างของคณะกรรมการตรวจรับฯ และรายงาน
การประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
12. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม 
Excel อัตโนมัติตามหนังสือการจัดท าเอกสารตาม ประกาศ
คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง
หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้างฉบับท่ี 5 
ประกาศ ณ วันท่ี 6 กรกฎาคม 2565  
- การจัดท าเอกสาร รายการค านวณผลการเสนอราคาแตกต่าง
มากกว่าร้อยละ 15 
- การจัดท าเอกสาร หนังสือค าช้ีแจงของคณะกรรมการก าหนดราคา
กลาง 
- การจัดท าเอกสาร หนังสือแจ้งผู้รับจ้าง ช้ีแจงและยืนยันการเสนอ
ราคา 
- การจัดท าเอกสาร หนังสือแจ้งยืนยันของผู้รับจ้าง การช้ีแจงและ
ยืนยันการเสนอราคากรณีผลการประกวดราคาจ้างก่อสร้างแตกต่าง
จากราคากลางท่ีคณะกรรมการก าหนดราคากลางค านวณไว้ ต้ังแต่ร้อย
ละ 15 ข้ึนไป 
- การจัดท าเอกสาร หนังสือส่ง ถึง สตง. เรื่องแจ้งรายละเอียดการ
ค านวณราคากลางกรณีผลการประกวดราคาจ้างก่อสร้างแตกต่างจาก
ราคากลางท่ีคณะกรรมการ าหนดราคากลางค านวณไว้ ต้ังแต่ร้อยละ 
15 ข้ึนไป 
13. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม 
Excel อัตโนมัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง



และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวดท่ี 6 การบริหารสัญญา
และการตรวจรับพัสดุ 
- การจัดท าเอกสาร หนังสือแจ้งลงนามในสัญญา,การจัดท าเอกสาร 
หนังสือเตือนให้ไปท าสัญญา, การจัดท าเอกสาร ตรวจหนังสือค้ า
ประกัน, การจัดท าเอกสาร แจ้งส่งส าเนาค าส่ัง ให้คณะกรรมการฯ 
และผู้ควบคุมงาน, การจัดท าเอกสารรายงานวันถึงก าหนด      ลงมือ
ท างานของผู้รับจ้างตามข้อก าหนดของสัญญา, การจัดท าเอกสาร 
หนังสือแจ้งเข้าท างาน ส่งมอบงานจ้าง ของผู้รับจ้าง, การจัดท า
เอกสาร แจ้งเข้าท างานก่อสร้าง และแต่งต้ังผู้ควบคุมงานของผู้รับจ้าง, 
การจัดท าเอกสาร หนังสือส่งแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงาน, การจัดท า
เอกสาร หนังสือแจ้งส่งมอบพื้นท่ี, การจัดท าเอกสาร หนังสือแจ้งสงวน
สิทธิ์การปรับ, การจัดท าเอกสาร หนังสือแจ้งกรรมการฯ ตรวจรับงาน
จ้าง, การจัดท าเอกสาร หนังสือส่งประชาสัมพันธ์โครงการ, การจัดท า
เอกสาร  รายงานการส่งมอบงานของผู้รับจ้างตามข้อก าหนดของ
สัญญา 
14. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม 
Excel อัตโนมัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 
0402.5/ว85 ลงวันท่ี 6 กันยายน 2561 เรื่องหลักเกณฑ์การเบิกจ่าย
ค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการ 
- การจัดท าเอกสารเบิกค่าตอบแทนคณะกรรมการจัดท ารูปแบบ
รายการงานก่อสร้าง  , คณะกรรมการก าหนดราคากลางงาน
ก่อสร้าง, คณะกรรมการจัดจ้างก่อสร้างโดยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ตาม ว78, คณะกรรมการจัดจ้างก่อสร้างโดยวิธี
คัดเลือก ตาม ว78, คณะกรรมการตรวจรับงานจ้างก่อสร้าง, ผู้ควบคุม
งาน 
- การจัดท าเอกสารเบิกค่าชดใช้ค่าเสียหายตามสัญญา ข้อ19 
คณะกรรมการตรวจรับงานจ้างก่อสร้าง หรือ ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 

หมายเหตุ  ก าหนดการและเวลาอาจเปล่ียนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
– เวลา 10.30 – 10.45 น. และเวลา 14.30 – 14.45 น. พักรับประทานอาหารว่าง  

               - เวลา 12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ใบขออนุญาตผู้บังคับบัญชา 
โครงการฝึกอบรมหลักสูตร “การใช้งานด้วยโปรแกรมช่วยค านวณงาน/ระบบค านวณราคากลางงานก่อสร้าง
ของทางราชการด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ที่มีวงเงินต้ังแต่ 1 ล้านบาทขึ้นไป แต่ไม่เกิน 20 ล้านบาท ตามประกาศ
คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ ฉบับที่ 5 ตาราง FACTOR F (ฉบับใหม่) และกลวิธี

การประยุกต์ใช้หนังสือสั่งการงานพัสดุของกรมบัญชีกลางกับงานท้องถ่ินเพื่อประมวลผลด้วยโปรแกรม 
EXCEL อัตโนมัติ” 

********************************************************************************** 
ช่ือหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น………......................................................…...…………………….…..….............. 
ท่ีอยู่เลขท่ี....................ต าบล........................................อ าเภอ...................................จังหวัด...................................... 
รหัสไปรษณีย์.................................เบอร์โทรส านักงาน................................. ประสงค์เข้าอบรม    
……รุ่นท่ี 3 วันท่ี 5 - 7 เมษายน 2567  ณ โรงแรมขอนแก่นโฮเต็ล อ.เมือง จ.ขอนแก่น 
……รุ่นท่ี 4 วันท่ี 3 – 5 พฤษภาคม 2567  ณ โรงแรมเชียงใหม่ออร์คิด อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 
……รุ่นท่ี 5 วันท่ี 31 พ.ค. และ 1 – 2 มิ.ย. 2567  ณ โรงแรมสยามแกรนด์ อ.เมือง จ.อุดรธานี 
……รุ่นท่ี 6 วันท่ี 14 – 16 มิถุนายน 2567  ณ โรงแรมเอเชีย อ.พัทยา จ.ชลบุรี 
……รุ่นท่ี 7 วันท่ี 12 – 14 กรกฎาคม 2567  ณ โรงแรมโคราชโฮเต็ล อ.เมือง จ.นครราชสีมา 
……รุ่นท่ี 8 วันท่ี 2 – 4 สิงหาคม 2567  ณ โรงแรมหรรษา เจบี อ.หาดใหญ่ จ. สงขลา 
สแกน QR COODE เพื่อเข้ากลุ่มไลน์ มรร.ราคากลาง 

                       

ล าดับ ช่ือ – สกุล ต าแหน่ง โทรศัพท์ 
1    
2    
3    

หมายเหตุ เอกสารใบนี้ใช้ส าหรับการขออนุญาตเข้าฝึกอบรมจาก อปท. (ไม่ต้องส่งให้ จนท. มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ราชนครินทร์) 
ค่าลงทะเบียน  คนละ 4,900 บาท 
                                                                 ลงช่ือ                             
                                                                          (.............................................................) 
      ต าแหน่ง.................................................................... 
                                                                                        ผู้บังคับบัญชา 
 
 
 
 



แบบแสดงเจตจ านงของเจ้าหน้าที่ในสังกัด (ชื่อ อปท)................................................. 
ในการน าความรู้ ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะท่ีได้รับจากการรับการอบรมไปใช้พัฒนาการปฏิบัติงาน 

 
  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).....................................................ต าแหน่ง........................................ 
ระดับ...........................................สังกัด(กอง/ส านัก)..................................................................   
มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการ ดังนี้ 

1..................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

2.................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

3..................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

4..................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

 โดยขอแสดงเจตจ านงว่า เมื่อข้าพเจ้าได้รับคัดเลือกและผ่านการฝึกอบรมแล้ว จะน าความรู้ 
ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะท่ีได้รับจากการฝึกอบรมตามวัตถุประสงค์ของหลักสูตร มาปรับใช้ให้เกิด
ประโยชน์ต่อการพัฒนาการปฏิบัติงานในอ านาจหน้าท่ีของตนเอง และสนับสนุนการปฏิบัติงานขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นให้เกิดการพัฒนาต่อเนื่องตามเป้าหมายของหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี และมีความพร้อมท่ีจะ
ให้มีการติดตามและประเมินผลการน าความรู้ไปใช้ฯ ภายหลังจากการฝึกอบรม ดังนี้ 
ความรู้ฯท่ีคาดว่าจะได้รับ
จากการฝึกอบรมตามท่ี

ก าหนดไว้ในวัตถุประสงค์
ของหลักสูตร 

แนวทางในการน ามาใช้ให้
เกิดประโยชน์ต่อการ

พัฒนางานของตนเอง/
อปท. 

ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

ท่ีคาดว่าจะได้รับ 

ตัวชี้วัดผลผลิต/ผลลัพธ์ 

และเป้าหมายตัวชี้วัด 

 

 

   

 

 

(ลงช่ือ)..........................................      
(..................................................) 

ต าแหน่ง
.......................................... 

                   ผู้สมัคร 

 

ลงช่ือ).............................................     
(..................................................) 

ต าแหน่งผอ.กอง/ส านัก
........................................................... 

ผู้บังคับบัญชาของผู้สมัคร 

 

ลงช่ือ)...............................................      
(.....................................................) 

ต าแหน่งปลัด                               
(ช่ือ อปท.)………............................. 

   ผู้ตรวจสอบความถูกต้อง 

 



 


