
 



 



 
  

 

 
โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ 

หลักสูตร “เทคนิคการควบคุมงานก่อสร้าง การบริหารงานก่อสร้างตามขั้นตอนและแนวทางการปฏิบัติงาน
ด้านการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐตามหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้องภายหลังกรมบัญชีกลางปรับปรุงระบบการจัดซ้ือ 
จัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ระยะที่ 5 และการจัดท าข้อมูลตามแนวทางหนังสือเวียน 

เพื่อประมวลผล ด้วยโปรแกรม EXCEL อัตโนมัติ” 
...................................................... 

หลักการและเหตุผล 
 ตามท่ีระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ                   

พ.ศ.2560 มีผลบังคับใช้ให้การดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ มีกรอบการปฏิบัติงาน ท่ีเป็น
มาตรฐานเดียวกัน โดยการกําหนดเกณฑ์มาตรฐานกลาง เพื่อให้หน่วยงานของรัฐทุกแห่งนําไปใช้เป็นหลักปฏิบัติ 
ท้ังราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ 
องค์การมหาชน องค์กร อิสระ องค์กรตามรัฐธรรมนูญ หน่วยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ 
หน่วยงานสังกัดรัฐสภา หรือในกํากับของรัฐสภา หน่วยงานอิสระของรัฐ และหน่วยงานอื่นตามท่ีกําหนด ใน
กฎกระทรวง นับต้ังแต่วันท่ี 23 สิงหาคม 2563 เป็นต้นมา ต้องอยู่ภายในกรอบพระราชบัญญัติการจัดซื้อ             
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และกฎกระทรวง ระเบียบ ประกาศท่ีออกตามความใน
พระราชบัญญัตินี้ รวมท้ังบรรดาหนังสือเวียน ต่าง ๆ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๖ การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ ข้อ ๑๗๖ คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีหน้าท่ี ข้อ ๑๗๗ ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้งท่ีมีขั้นตอนการดําเนินการเป็น
ระยะ ๆ อันจําเป็นต้องมีการควบคุมงานอย่างใกล้ชิด หรือมีเงื่อนไขการจ่ายเงินเป็นงวดตามความก้าวหน้าของงาน 
ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งต้ังผู้ควบคุมงานท่ีมีความรู้ความชํานาญทางด้านช่างตามลักษณะของงานก่อสร้าง  
ข้อ ๑๗๘ ผู้ควบคุมงาน มีหน้าท่ี (๓) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างและเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวัน 
พร้อมท้ังผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตุท่ีมีการหยุดงานอย่างน้อย ๒ ฉบับ เพื่อรายงานให้
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายให้ทําหน้าท่ีรับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลงและการ
ตรวจรับพัสดุท่ีเป็นงานจ้างก่อสร้างทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไว้ เพื่อมอบให้แก่เจ้าหน้าท่ีเมื่อเสร็จงานแต่ละ
งวด โดยถือว่าเป็นเอกสารสําคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบของผู้มีหน้าท่ี การบันทึกการ
ปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้ระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุท่ีใช้ด้วย และตามหนังสือด่วนท่ีสุด มท
0808.2/ว2724 ลงวันท่ี 30 มิถุนายน 2566 เรื่องข้อเสนอ ข้อสังเกตจากการลงพื้นท่ีในการตรวจติดตามการ
ดําเนินการโครงการก่อสร้างภายใต้การดําเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ข้อ 2.ในการควบคุมงานและ
การตรวจรับงานก่อสร้าง ผู้ควบคุมงานจะต้องควบคุมงานให้เป็นไปตามแบบรูปรายการ             ท่ีกําหนดใน
สัญญา หากมีการก่อสร้างไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการให้แจ้งผู้รับจ้างทําการแก้ไขให้ถูกต้อง โดยให้คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างทําการตรวจติดตามบันทึกการควบคุมงานประจําวันตาม พระราชบัญญัติความรับ
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ผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี พ.ศ. 2539 จากพระราชบัญญัติฯ ระเบียบฯ ประกาศ หนังสือ ส่ังการท่ีเกี่ยวข้อง
ข้างต้น จะเห็นได้ว่า การจัดซื้อจัดจ้าง การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ เป็นขั้นตอนท่ีต้องดําเนินการทุก
การจัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งพบว่าเจ้าหน้าท่ี หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงานท่ีได้รับการ
แต่งต้ังจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ยังไม่มีความเข้าใจในการการบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุอย่างถูกต้อง
เพราะหากเกิดความผิดขึ้น เจ้าหน้าท่ีหรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน ผู้ผ่านตรวจสอบ 
ผู้บังคับบัญชา ผู้อนุมัติ จะต้องได้รับผลความผิดตามพระราชบัญญัติ ความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี พ.ศ.
2539 นอกจากนั้นได้มีการแจ้งเวียนหนังสือแนวทางปฏิบัติหลายฉบับท่ีต้องนํามาพิจารณาร่วมกันเพื่อใช้ เป็น 
แนวทางในการ อาทิ 

- ด่วนท่ีสุดท่ี กค(กวจ) 0405.2/ว124 ลงวันท่ี 1 มีนาคม 2566 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการเร่งรัด
การปฏิบัติงานตามสัญญาและการกําหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ยื่นข้อเสนอ  

- ด่วนท่ีสุดท่ี กค(กวจ) 0405.2/ว125 ลงวันท่ี 1 มีนาคม 2566 เรื่องการแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไขใน
แบบประกาศและแบบเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  

- ด่วนท่ีสุดท่ี กค(กวจ) 0405.2/ว159 ลงวันท่ี 20 มีนาคม 2566 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการ
จัดทําร่างรายละเอียดขอบเขตของงานท้ังโครงการ (Term of Reference:TOR) 

- ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 214 ลงวันท่ี 18 พฤษภาคม 2563 เรื่องแนวทางปฏิบัติใน
การกําหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ การกําหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือยี่ห้อของพัสดุ 
การพิจารณาคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐกรณีการกําหนดส่ิงท่ีไม่ใช่สาระสําคัญ  

- ด่วนท่ีสุดท่ี กค(กวจ) 0405.2/ว56 ลงวันท่ี 24 มกราคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการ
ส่งเสริมหรือสนับสนุนผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) เพิ่มเติม 

– ด่วนท่ีสุด ท่ี กค(กวจ) 0405.2/ว189 ลงวันท่ี 29 มีนาคม 2566 เรื่อง กําหนดแบบแจ้งผลการ
จัดซื้อจัดจ้างและแบบแจ้งเหตุผลเพ   มเติม  

– ด่วนท่ีสุดท่ี กค (กวจ) 0433.4/ว 128 ลงวันท่ี 1 มีนาคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการ
ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี e -bidding ผ่านระบบ e - GP (ระยะท่ี 5) 

- ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว452 ลงวันท่ี 17 กันยายน 2562 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการ
พิจารณางานจ้างก่อสร้าง กรณีการยื่นใบแจ้งปริมาณงานและราคา และใบบัญชีรายการก่อสร้าง 

- ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว78 ลงวันท่ี 31 มกราคม 2565 เรื่องอนุมัติยกเว้นและกําหนด            
แนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563 

- ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว693  ลงวันท่ี 6 สิงหาคม 2564 เรื่องมาตราการให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประกอบการในช่วงการแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา (2019)  

- ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว645 ลงวันท่ี 21 มิถุนายน 2565 เรื่องมาตราการให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประกอบการในช่วงการแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา (2019) ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  

- ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.5/ว693  ลงวันท่ี 6 สิงหาคม 2564 มาตรการให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประกอบการในช่วงการแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัส-COVID 19 

- ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว1459 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2565  เรื่องมาตราการเร่งรัดการ
ปฏิบัติงานสําหรับสัญญาท่ีได้รับการช่วยเหลือให้อัตราค่าปรับเป็นร้อยละ 0  



- ท่ี มท0808.2/ว0523 ลงวันท่ี 27 มกราคม 2559 เรื่องการตรวจสอบการดําเนินงาน เรื่องการ
จัดทําและการบริหารสัญญาของหน่วยงานของรัฐ (การจัดทําเอกสารการบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง)  

- ประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการ
กําหนดราคากลางงานก่อสร้างฉบับท่ี 5 ประกาศ ณ วันท่ี 6 กรกฎาคม 2565  

- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด
ท่ี 6 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ เป็นต้น  

จึงได้จัดทํา ไฟล์ Excel อัตโนมัติ  ตามหนังสือ ว124+159+ว85+ว693+ว645+ว1459+ว78+ว
452+ว0523+ว189+การจัดทําเอกสารตามประกาศฉบับท่ี 5 ประกาศ คณะกรรมการราคากลาง+ การบริหาร
สัญญาและการตรวจรับพัสดุ เพื่อลดขั้นตอนการทํางาน และสะดวกต่อการนําไปปฏิบัติงานได้จริง ข้าราชการ
พนักงานส่วนท้องถิ่น พนักงานจ้างท่ีได้รับการแต่งต้ังหรือมอบหมายให้เป็นผู้รับผิดชอบงานฝ่ายพัสดุหรือการร่วม
เป็นคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง รวมท้ังผู้บริหารท้องถิ่น ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่น สมาชิกสภาท้องถิ่น ท่ีจะต้องทราบ
และปฏิบัติตามระเบียบกฎหมาย/กฎกระทรวงและหนังสือแจ้งเวียนแนวทางข้อหารือต่าง ๆ เพื่อจะได้นําความรู้ไป
ไปฏิบัติงานได้ถูกต้อง 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ พิจารณาแล้วเห็นว่าข้าราชการพนักงานส่วนท้องถิ่น พนักงาน
จ้างท่ีได้รับการแต่งต้ังหรือ มอบหมายให้เป็นผู้รับผิดชอบงานฝ่ายพัสดุหรือการร่วมเป็น คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
รวมท้ังผู้บริหารท้องถิ่น ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่น สมาชิกสภาท้องถิ่น ท่ีจะต้องทราบและ ปฏิบัติตามระเบียบ
กฎหมาย/กฎกระทรวงและหนังสือแจ้งเวียนแนวทางข้อหารือ ต่างๆ เพื่อจะได้นําความรู้ไป ไปฏิบัติงานได้ถูกต้อง 
จึงได้จัดทําโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร “เทคนิคการควบคุมงานก่อสร้าง การบริหารงานก่อสร้างตาม
ขั้นตอนและแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐตามหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้องภายหลัง
กรมบัญชีกลางปรับปรุงระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ระยะที่ 5 และการ
จัดท าข้อมูลตามแนวทางหนังสือเวียนเพื่อประมวลผล ด้วยโปรแกรม EXCEL อัตโนมัติ” ขึ้น 
 
วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้มีความรู้ และทักษะในการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องส่งเสริมหรือ
สนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2560 และหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ เพื่อให้ สามารถนําไปปฏิบัติได้อย่างถูกต้องสอดคล้องกับระเบียบกฎหมาย 

2. เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรม มีความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับ การจัดทําและการบริหารสัญญาของ
หน่วยงานของรัฐ (การจัดทําเอกสารการบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง รายงานการปฏิบัติงานของผู้
รับจ้างรายวันสัปดาห์ รายเดือน) 

3. เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรม มีความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับ การจัดทําเอกสารบริหารสัญญาและ
การตรวจรับพัสดุ และเอกสารต่างๆท่ีเกี่ยวข้อง 

4. เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรม มีความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับและเปนแนวทางในการควบคุมงานก
อสรางของทางราชการ ก่อนดําเนินการก่อสร้าง ระหว่างดําเนินการก่อสร้างและดําเนินการแล้วเสร็จ 



5. เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมหรือเจ้าหน้าท่ีผู้ท่ีได้รับมอบหมายงานด้านพัสดุ คณะกรรมการจัดหา
พัสดุ ได้รับทราบแนวทางปฏิบัติท่ีเกี่ยวกับหนังสือแจ้งเวียนฉบับเดิมและท่ีแจ้งเวียน ฉบับใหม่ท่ีเกี่ยวข้องตลอดจน 
สามารถ จัดทําเอกสารด้วยโปรแกรม EXCEL อัตโนมัติได้อย่างถูกต้อง 

6. เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรม มีความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับ การจัดซื้อจัดจ้าง และการกําหนด
ราคากลาง งานก่อสร้างของทางราชการ ตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ 
เรื่องหลักเกณฑ์ และวิธีการกําหนดราคากลางงานก่อสร้าง ฉบับท่ี 5 ได้รับทราบแนวทางปฏิบัติ ตามระเบียบ 
กฎหมาย 
 
กลุ่มเป้าหมายผู้เข้ารับการอบรม จ านวน 50 คน 

1. ผู้บริหารท้องถิ่นนายก /รองนายก/ เลขานายกฯ/ที่ปรึกษานายกฯ/ประธานสภาฯ /สมาชิก
สภาฯ 

2. ปลัด/รองปลัด/ผู้อํานวยการสํานัก/กอง หัวหน้าส่วนหัวหน้าฝ่าย ๆ 
3. พนักงานส่วนตําบล/พนักงานเทศบาล/ข้าราชการ/ลูกจ้างพนักงานจ้างตามภารกิจทุกตําแหน่ง

ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีผู้บริหารเห็นสมควรให้เข้ารับการฝึกอบรม 
 
เนื้อหาการอบรม 

มีความรู้ และทักษะในการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 กฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2560 
และหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ ภาครัฐ เพื่อให้ สามารถนําไปปฏิบัติ
ได้อย่างถูกต้องสอดคล้องกับระเบียบกฎหมาย 
 
วิธีการอบรม 
            การบรรยาย (LECTURE) การใช้งานโปรแกรมเชิงปฏิบัติการฝึกปฏิบัติ จากวิทยากรผู้มีความรู้ 
ความชํานาญเฉพาะเรื่อง การแสดงความคิดเห็น และ ซักถามปัญหาท่ีเกิดขึ้นจริงในการปฏิบัติงาน 
 
วันเวลาอบรม 
     รุ่นท่ี 3 วันท่ี 5 - 7 เมษายน 2567  ณ โรงแรมขอนแก่นโฮเต็ล อ.เมือง จ.ขอนแก่น 
     รุ่นท่ี 4 วันท่ี 3 – 5 พฤษภาคม 2567  ณ โรงแรมเชียงใหม่ออร์คิด อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 
     รุ่นท่ี 5 วันท่ี 31 พ.ค. และ 1 – 2 มิ.ย. 2567  ณ โรงแรมสยามแกรนด์ อ.เมือง จ.อุดรธานี 
     รุ่นท่ี 6 วันท่ี 14 – 16 มิถุนายน 2567  ณ โรงแรมเอเชีย อ.พัทยา จ.ชลบุรี 
     รุ่นท่ี 7 วันท่ี 12 – 14 กรกฎาคม 2567  ณ โรงแรมโคราชโฮเต็ล อ.เมือง จ.นครราชสีมา 
     รุ่นท่ี 8 วันท่ี 2 – 4 สิงหาคม 2567  ณ โรงแรมหรรษา เจบี อ.หาดใหญ่ จ. สงขลา 
 
การประเมินผลโครงการ 

1. ผู้รับผิดชอบโครงการ สังเกตการณ์ระหว่างการเข้าร่วมโครงการฯ เพื่อประเมินการเรียนรู้และ
การมีส่วนร่วมของผู้เข้าร่วมโครงการฯ 



2. ให้ผู้เข้าร่วมโครงการฯ กรอกแบบประเมินผลรายวิชา เพื่อประเมินผลเนื้อหาของโครงการและ
วิทยากรตลอดจนการประเมินผลภายหลังเสร็จส้ินโครงการแล้ว 
 
ค่าลงทะเบียน 

หลักสูตร “เทคนิคการควบคุมงานก่อสร้าง การบริหารงานก่อสร้างตามขั้นตอนและแนวทางการ
ปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐตามหนังสือส่ังการท่ีเกี่ยวข้องภายหลังกรมบัญชีกลางปรับปรุงระบบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ระยะท่ี 5 และการจัดทําข้อมูลตามแนวทางหนังสือเวียนเพื่อ
ประมวลผล ด้วยโปรแกรม EXCEL อัตโนมัติ” ราคาค่าลงทะเบียน 4,900 บาท ประกอบด้วย 

เอกสารคู่มือประกอบการอบรม ได้แก่ เนื้อหาการอบรม 
วัสดุอุปกรณ์ท่ีใช้ในการอบรมพร้อมกระเป๋าเอกสาร และวุฒิบัตรรับรองการผ่านการอบรมจาก

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
อาหารกลางวัน รวม 2 ม้ือ อาหารว่างและเครื่องด่ืม รวม 4 ม้ือ 

 
การสมัครและช าระค่าลงทะเบียน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ มีหน้าท่ีบริการวิชาการ แก่สังคมและท้องถิ่น ดังนั้น ผู้เข้ารับ
การอบรมตามโครงการดังกล่าว จะได้ใบเสร็จรับเงินและวุฒิบัตรท่ีออกให้ โดยมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
จึงสามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม (ค่าลงทะเบียน) ได้เต็มจํานวน ค่าลงทะเบียน และเบิกค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการของ เจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น ได้ตามสิทธิ์ทุกประการ  (ไม่รวมค่าท่ีพักและพาหนะ) เพื่อเป็น
ค่าตอบแทนและค่าเดินทางวิทยากร และค่าสถานท่ีจัดอบรม สามารถเบิกได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2557  

ตามข้อ 8 ซึ่งกําหนดว่า การฝึกอบรมท่ีจัดโดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่วนราชการ องค์กร
ตามรัฐธรรมนูญ องค์การมหาชน รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอื่น ให้เจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น รวมถึงเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่นของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ท่ีไม่ใช่เป็นผู้จัดการฝึกอบรม สามารถเข้ารับการฝึกอบรมและเบิกค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรมตามระเบียบนี้ และ 

ตามข้อ 9 ซึ่งกําหนดว่า การจัดฝึกอบรม การเดินทางไปจัดฝึกอบรมและเข้ารับการฝึกอบรม การ
เดินทาง ไปดูงาน ท้ังในประเทศและต่างประเทศ ตามท่ีกําหนดในโครงการหรือหลักสูตรการฝึกอบรมต้องได้รับ
อนุมัติจากผู้มีอํานาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ของเจ้าหน้าท่ี
ท้องถิ่น โดยให้พิจารณาอนุมัติเฉพาะผู้ท่ีปฏิบัติหน้าท่ีเกี่ยวข้องหรือเป็นประโยชน์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น
ตามจํานวนท่ีเห็นสมควร  

ค่าพาหนะค่าที่พัก และค่าเบี้ยเลี้ยง สามารถเบิกได้ตามจริงจากต้นสังกัด ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น พ.ศ. 2557 และระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2558  
  วิธีการรับสมัครเข้าอบรม 

1.  ให้ผู้สมัครอบรมสแกน QR COODE เพื่อเข้า Website https://เวทีท้องถิ่นออนไลน์.com/ 
 

 

https://เวทีท้องถิ่นออนไลน์.com/


 
2. เข้าสู่ Website เลือกโครงการและรุ่นท่ีจะสมัคร 
3. เมื่อสมัครเรียบร้อยแล้ว ให้ท่านตรวจสอบรายช่ือผู้สมัคร /แจ้งชําระเงิน/เข้ากลุ่มไลน์/ยกเลิก

การสมัคร หมายเหตุ ผู้สมัครต้องเข้ากลุ่มไลน์ 
4. หากมีข้อสงสัย สามารถติดต่อสอบถามสอบถามรายละเอียดได้ท่ี อ.วิชัย สว่างโรจน์ (อ.วิชัย)

เบอร์โทร 091-8516941     
การชําระเงินผ่านระบบธนาคาร เป็นไปตาม หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่นท่ี          

มท0808.2/ว1581 เรื่อง การชําระเงินค่าลงทะเบียนฝึกอบรมผ่านระบบธนาคาร ลงวันท่ี 30 พฤษภาคม 2560 
อาศัยอํานาจข้อ 6 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษา
เงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2547 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

1. กรณีอบรมกับหน่วยงานอื่นท่ีไม่ใช่กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้จัด (หน่วยงาน
ของรัฐ เช่น มหาวิทยาลัย กรมบัญชีกลาง จังหวัด) สามารถใช้ "ใบเสร็จรับเงิน" หรือ "สําเนาใบนําฝาก (Pay-In)" 
หรือ "สําเนาใบรับฝากเงินและใบเสร็จรับเงิน(DEPOSIT SLIP & RECEIPT)" หรือ "สําเนาใบรับชําระ                   
ค่าสาธารณูปโภคและค่าบริการ" หรือท่ีเรียกช่ืออย่างอื่น และแต่หน่วยงานผู้จัดกําหนด เป็นหลักฐานการจ่าย
ค่าลงทะเบียน  

2. กรณีหน่วยงานผู้จัดฝึกอบรมเป็นเอกชน (เช่น สมาคม สมาพันธ์ บริษัท) ให้ผู้เข้าอบรมใช้
สําเนาหลักฐานข้างต้นเป็นหลักฐานการจ่าย ค่าลงทะเบียน ได้เป็นการช่ัวคราว และให้นําใบเสร็จรับเงิน(ตัวจริง)มา
ประกอบภายใน 15 วัน นับแต่วันส้ินสุดการอบรม 

ดังนั้น การฝึกอบรม กับ มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ซึ่งเป็นส่วนราชการท่ีเป็นผู้จัดอบรม 
จึงสามารถ "สําเนาใบนําฝาก (Pay-In)" หรือ "สําเนาใบรับฝากเงินและใบเสร็จรับเงิน (DEPOSIT SLIP & 
RECEIPT)" หรือ "สําเนาใบรับชําระค่าสาธารณูปโภคและค่าบริการ" เป็นหลักฐานการจ่าย "ค่าลงทะเบียน" ได้เลย 
โดยไม่ต้องรอใช้ใบเสร็จรับเงิน  (ตัวจริง) เมื่อสมัครแล้วกรุณาชําระค่าลงทะเบียนฝึกอบรมผ่านธนาคาร ณ ท่ีทําการ
ธนาคาร หรือ ตู้ ATM เข้าธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ ช่ือบัญชี  ค่าธรรมเนียมการจัดการศึกษาหลักสูตร
ประกาศนียบัตร (Non Degree) และหลักสูตรระยะส้ันฯ สพก. ฯ บัญชีเลขท่ี 662-3-95477-5 (การชําระเงินผ่าน
ทางธนาคาร ผู้สมัครจะต้องชําระค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บเอง)  

- เมื่อโอนเงินค่าลงทะเบียนแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงิน ใบนําฝาก Pay–In Slip หรือ
หลักฐานการโอนเงินผ่านตู้ ATM พร้อมระบุช่ือผู้สมัคร สังกัดหน่วยงาน และเบอร์ติดต่อกลับเพื่อความสะดวกใน
การตรวจสอบ มาท่ีหมายเลข  091-8516941  อาจารย์วิชัย สว่างโรจน์ (อ.วิชัย)   

– โปรดนําหลักฐานการโอนเงินมาด้วยในวันลงทะเบียน เพื่อความสะดวกในการตรวจสอบรายช่ือ 
และออกใบเสร็จรับเงิน  สอบถามรายละเอียดไ ด้ ท่ี  อาจารย์ วิ ชัย  สว่ าง โรจน์  (อ .วิ ชัย )   เบอร์ โทร                      
091-8516941          

หมายเหตุ ให้ส่งหลักฐานการโอนเงิน เข้า Website https://เวทีท้องถิ่นออนไลน์.com/ 
                          ตรวจสอบรายช่ือผู้สมัครอบรม  
                                 แจ้งชําระเงิน (แนบสลิป) 
 
 
 

https://เวทีท้องถิ่นออนไลน์.com/


วิทยากร โดย 
นายภณ สุวรรณไกรษร 
ตําแหน่งวิทยากร :  ผู้เช่ียวชาญงานพัสดุและผู้คิดค้นและจัดทําโปรแกรมท่ีเกี่ยวข้องกับการ

ปฏิบัติงานช่างและงานพัสดุของท้องถิ่น  
   สถานท่ีทํางาน :  เทศบาลตําบลนาดี อําเภอหนองแสง จังหวัดอุดรธานี  
 
การรับรองผลการฝึกอบรม  

ผู้มีสิทธิได้รับวุฒิบัตรรับรองผลการฝึกอบรม ซึ่งออกโดยมหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
จะต้องมีเวลาฝึกอบรม  ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของระยะเวลาในการฝึกอบรมทั้งหมด 
 
ผู้ประสานงานโครงการอบรม :  

 ผู้ประสานงานโครงการ 
  นายธนานันท์ เหล็กเกตุ 
  สถาบันพัฒนาศักยภาพกําลังคนแห่งอนาคต มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 
  โทร 091 036 2586 
 ผู้ประสานงานการจัดฝึกอบรม 

 อาจารย์วิชัย สว่างโรจน์ 
สํานักงานเทศบาลตําบลบางเป้า ต.บางเป้า อ.กันตัง จ.ตรัง 
โทร 091851 6941          

 

กิจกรรมด าเนินการ 

  ประสานงานโครงการ 

  ขออนุมัติโครงการและงบประมาณ 

  ประชาสัมพันธ์พร้อมรับสมัครผู้เข้าอบรม 

  ดําเนินการจัดโครงการอบรม 

  ดําเนินการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 

 

ผู้รับผิดชอบโครงการฝึกอบรม 

 ผู้อํานวยการหลักสูตร (Project Manager)   

  รองศาสตราจารย์ ดร.ดวงพรภู่ผะกา รักษาราชการแทนอธิการบดี 

 เจ้าของหลักสูตร  

  สถาบันพัฒนาศักยภาพกําลังคนแห่งอนาคต มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ ร่วมกับ เครือข่าย

ท้องถิ่น On line 

 



 คณะผู้ร่วมจัดโครงการ  

1. สถาบันพัฒนาศักยภาพกําลังคนแห่งอนาคต มหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ 

  2. เครือข่ายท้องถิ่น Online 

**************************************************** 

 
การส ารองห้องพัก 
ผู้เข้าอบรมสามารถส ารองห้องพักกับทางโรงแรมโดยตรงในกลุ่มอบรมของทางมหาวิทยาลัย 

 โรงแรมขอนแก่นโฮเต็ล อ.เมือง จ.ขอนแก่น โทร. 043245999 ต่อ 181 

 โรงแรมเชียงใหม่ออร์คิด อ.เมือง จ. เชียงใหม่ โทร. 053222099 

 โรงแรมเค พาร์ค อ.เมือง จ. สุราษฎร์ธานี โทร. 077213700 

 โรงแรมสยามแกรนด์ อ.เมือง จ. อุดรธานี โทร. 042111241-2  

 โรงแรมเอเชีย อ.พัทยา จ.ชลบุรี โทร. 038250377 

 โรงแรมโคราชโฮเต็ล อ.เมือง จ.นครราชสีมา โทร.  044341345 

 โรงแรมหรรษา เจบี อ.หาดใหญ่ จ. สงขลา โทร. 074234301 
 

สิ่งที่ต้องเตรียมมาในวันฝึกอบรม  
  1. คอมพิวเตอร์แบบพกพา (Notebook) หรือ PC สเปคคอมพิวเตอร์อย่างน้อย RAM 8  
ระบบปฏิบัติการ Windows 10 หรือ 11 excel เวอร์ช่ัน 2016 ขึ้นไป  และอุปกรณ์เสริม ปล๊ักไฟพร้อมต่อพ่วง 
เม้าท์ แผ่นรอง คีย์บอร์ด ฯลฯ อย่างน้อย อปท. ละ 1 เครื่อง 

หมายเหตุ ทางผู้จัดได้จัดเตรียมส่ิงอํานวยความสะดวกสําหรับผู้เข้าอบรม ดังนี้  
- ระบบอินเตอร์เน็ต  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

ก าหนดการโครงการฝึกอบรม 
หลักสูตร “เทคนิคการควบคุมงานก่อสร้าง การบริหารงานก่อสร้างตามขั้นตอนและแนวทางการปฏิบัติงาน

ด้านการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐตามหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้องภายหลังกรมบัญชีกลางปรับปรุงระบบการจัดซ้ือจัด
จ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ระยะที่ 5 และการจัดท าข้อมูลตามแนวทางหนังสือเวียนเพื่อ

ประมวลผล ด้วยโปรแกรม EXCEL อัตโนมัติ” 
 
วันแรก 

เวลา 13.00 – 16.30 น.  ลงทะเบียน / รับเอกสารประกอบการฝึกอบรมและอื่น ๆ  
 
วันที่สอง 

เวลา 08.00 – 09.00 น.  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมลงทะเบียนและรับเอกสารการฝึกอบรม 
(เพิ่มเติม) 

เวลา 09.00 – 12.00 น.  – บรรยายโดยวิทยากร  นายภณ สุวรรณไกรษร 
บรรยายเร่ือง 
- หลักการเบ้ืองต้นเกี่ยวกับกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง ตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 
- ข้อกฎหมาย ท่ีเกี่ยวข้องกับการกําหนดราคากลาง ตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อ จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- หมวด ๖ การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ  
ข้อ ๑๗๖ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีหน้าท่ี  
ข้อ ๑๗๗ ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้งท่ีมีข้ันตอนการดําเนินการเป็น
ระยะ ๆ อันจําเป็นต้องมีการควบคุมงานอย่างใกล้ชิด หรือมีเงื่อนไข
การจ่ายเงินเป็นงวดตามความก้าวหน้าของงาน ให้หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐแต่งต้ังผู้ควบคุมงานท่ีมีความรู้ความชํานาญทางด้านช่างตาม
ลักษณะของงานก่อสร้าง  
ข้อ ๑๗๘ ผู้ควบคุมงาน มีหน้าท่ี  
- ติดต้ังโปรแกรมบริหารงานช่างและพัสดุ EXCEL อัตโนมัติ พร้อม
อธิบายรายละเอียดของโปรแกรมฯ 
- กรอกข้อมูลรายละเอียดพื้นฐานของโครงการก่อสร้างฯ 



 
 
 
 
เวลา 13.00 – 17.00 น.  – บรรยายโดยวิทยากร  นายภณ สุวรรณไกรษร 

-ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบพร้อมนําเสนอโปรแกรมExcel                                 
อัตโนมัติเป็นเครื่องมือช่วยในการปฏิบัติงานตามหนังสือท่ีเกี่ยวข้อง
ดังต่อไปนี ้
1. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม

Excel อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด
ท่ี กค(กวจ)0405.2/ว124 ลงวันท่ี 1 มีนาคม 2566 เรื่องแนวทาง
ปฏิบัติในการเร่งรัดการปฏิบัติงานตามสัญญาและการกําหนด
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ยื่นข้อเสนอ  

     - ขอบเขตการบังคับใช้ 
- การกําหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอด้านมูลค่าสุทธิของกิจการ /
ทุนจดทะเบียน/การรายงานงบแสดงฐานะการเงิน 
- การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งท่ีมีวงเงินเกนิห้าแสนบาทขึ้นไปกรณีผู้ยื่น
ข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดา 
- การตรวจสอบหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากธนาคาร 
- การพิจารณายอดเงินรวมของวงเงินสินเช่ือ กรณีมูลค่าสุทธิ /ทุนจด
ทะเบียนไม่พอ 
- ข้อยกเว้นในการกําหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
- การติดตามเร่งรัดการทํางาน ,การปรับแผนการทํางานก่อสร้างใหม่ ,
การจัดทําแผนการทํางานของผู้รับจ้าง ,การจัดทําเอกสาร การคํานวณ
และประเมินการดําเนินการตามแผนการทํางานและการบอกเลิก
สัญญา  
- การกรอกข้อมูลรายการก่อสร้าง ปริมาณงาน มูลค่าของงาน และ
ระยะเวลาก่อสร้าง  
- การกําหนดร้อยละของการทํางานแต่ละเดือนในแต่ละรายการตาม
แบบฟอร์มแผนการทํางาน 
- การคํานวณร้อยละของงานและร้อยละสะสมของงาน เปรียบเทียบ
ผลงานตามแผนและผลงานสะสมของผู้รับจ้าง 
- การจัดทําเอกสาร การคํานวณและประเมินการดําเนินการตาม
แผนการทํางานและการบอกเลิกสัญญา การวิเคราะห์ผลของ เส้นโค้ง
ความก้าวหน้า (S-Curve) 



- การจัดทําหนังสือเร่งรัดผู้รับจ้างปฏิบัติตามสัญญาจ้าง ,ขอสงวนสิทธิ
ตามสัญญา,แจ้งสงวนสิทธิ์การปรับ 

     - การดําเนินการหลังบอกเลิกสัญญา 
- การกําหนดเง่ือนไขในประกาศและเอกสารประกวดราคาทาง
อิเล็กทรอนิกส์ e-bidding 
2. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรมExcel 
อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุดท่ี กค(กวจ) 0405.2/
ว125 ลงวันท่ี 1 มีนาคม 2566 เรื่องการแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไขในแบบ
ประกาศและแบบเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์(e-bidding) 
- การกําหนดเวลาเสนอราคา การจําหน่ายเอกสารประกวดราคา
ขอบเขตบังคับใช้ 

 
วันที่สาม 

เวลา 09.00 – 12.00 น.  – บรรยายโดยวิทยากร  นายภณ สุวรรณไกรษร 
3. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม Excel 
อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุดท่ี กค(กวจ) 0405.2/
ว159 ลงวันท่ี 20 มีนาคม 2566 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการจัดทําร่าง
รายละเอียดขอบเขตของงานท้ังโครงการ(Term of Reference:TOR) 
- แนวทางและสาระสําคัญในการจัดร่างขอบเขตของงาน TOR 
- งานซื้อ / งานจ้าง / งานจ้างก่อสร้าง 
- การกําหนดเกณฑ์พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
- การจัดทํารายละเอียดขอบเขตของงานท้ังโครงการ(Term of 
Reference:TOR) งานก่อสร้าง 
4. หนังสือ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 214 ลว. 18 พฤษภาคม 
2563 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการกําหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ
การกําหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือยี่ห้อของ
พัสดุการพิจารณาคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐกรณี
การกําหนดส่ิงท่ีไม่ใช่สาระสําคัญ 
- การกําหนดคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอ 
- การกําหนดคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนองานจ้างก่อสร้าง 
วงเงินต้ังแต่ 1 ล้านบาทขึ้นไป 
- ข้อห้ามท่ีมิให้กําหนดเงื่อนไขของผู้ยื่นข้อเสนองานจ้างก่อสร้าง 
- การกําหนดผลงานก่อสร้าง การกําหนดวัสดุท่ีนํามาใช้ก่อสร้าง 
- การกําหนดและข้อห้ามท่ีมิให้กําหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
ท่ีจะซื้อหรือจ้าง 



- การกําหนดประเทศผู้ผลิต/แหล่งผลิตสินค้าท่ีจะซื้อ 
- การกําหนดหนังสือแต่งต้ังตัวแทนจําหน่าย/ตัวแทนจําหน่าย 
- ข้อห้ามกําหนดผลงานในงานซื้อหรือจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 
-แนวทางการพิจารณาคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอกรณีท่ีไม่เป็น
สาระสําคัญ 
- เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ (ระเบียบ.ข้อ 83 / มาตรา 9) 
5. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม Excel 
อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุดท่ี กค(กวจ) 0405.2/
ว56 ลงวันท่ี 24 มกราคม 2566 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการส่งเสริมหรือ
สนับสนุนผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม(SMEs) 
เพิ่มเติม 
- การตรวจสอบรายได้ในรอบปีปฏิทินเพื่อให้แต้มต่อไม่เกินร้อยละ 10 
สําหรับ SMEs 
- หลักเกณฑ์รายได้ท่ีสํานักงานวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม 
(สสว.) กําหนดไว้สําหรับการขึ้นทะเบียน SME-GP  
- การจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs กรณีวงเงินไม่เกินห้าแสน
บาท 

     - ขอบเขตการบังคับใช้ 
6. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม Excel 
อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว452 
ลงวันท่ี 17 กันยายน 2562 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการพิจารณางาน
จ้างก่อสร้าง กรณีการยื่นใบแจ้งปริมาณงานและราคา และใบบัญชี
รายการก่อสร้าง 
- การจัดทําเอกสารใบแจ้งปริมาณงานและราคาและใบบัญชีรายการ
ก่อสร้างการปรับลดราคาทุกรายการตามอัตราร้อยละท่ีผู้ยื่นข้อเสนอ
ได้เสนอราคาลดลงโดยเทียบกับราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้าง หรือ
ปรับลดตามความเหมาะสม เช่น งานทาง งานอาคาร งานชลประทาน 
เป็นต้น 
7. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรมExcel 
อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว78 
ลงวันท่ี 31 มกราคม 2565 เรื่องอนุมัติยกเว้นและกําหนดแนวทางการ
ปฏิบัติตามกฎกระทรวงกําหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐ
ต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563 



- การจัดทําเอกสารหนังสือส่งผู้รับจ้าง แจ้งแผนใช้พัสดุในประเทศ 
ผนวก 1 ตารางการใช้พัสดุครุภัณฑ์ภายในประเทศ ผนวก 2 ตาราง
การจัดทําแผนการเหล็กภายในประเทศ ผนวก 3 ตารางรายงานผล
การใช้พัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ บันทึกข้อความรายงานผลการใช้
พัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ เช่นงานทาง งานอาคาร งานชลประทาน 
เป็นต้น 
8. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม Excel 
อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว693  
ลงวันท่ี 6 สิงหาคม 2564 เรื่องมาตราการให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประกอบการในช่วงการแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา 
(2019) 
9. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม Excel 
อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.2/ว645 
ลงวันท่ี 21 มิถุนายน 2565 เรื่องมาตราการให้ความช่วยเหลือ
ผู้ประกอบการในช่วงการแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา
(2019) ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.5/ว693  ลงวันท่ี 6 
สิงหาคม 2564 

เวลา 13.00 – 17.00 น.  – บรรยายโดยวิทยากร นายภณ สุวรรณไกรษร 
10. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม 
Excel อัตโนมัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 
0405.2/ว1459 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2565  เรื่องมาตราการเร่งรัด
การปฏิบัติงานสําหรับสัญญาท่ีได้รับการช่วยเหลือให้อัตราค่าปรับเป็น
ร้อยละ 0 
- การจัดทําเอกสารสรุปผลรายการคํานวณ ค่าปรับเป็นร้อยละ 0  
ตามหนังสือ ว693+ว645 
- การจัดทําเอกสาร บันทึกข้อความ ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ขอแก้ไขสัญญาตาม ว693+ว645 การจัดทําเอกสาร บันทึกข้อความ 
รายงานการตรวจรับพัสดุ ค่าปรับตาม ว693+ว645 ของ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
11. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม 
Excel อัตโนมัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท0808.2/ว0523 
ลงวันท่ี 27 มกราคม 2559 เรื่องการตรวจสอบการดําเนินงาน เรื่อง



การจัดทําและการบริหารสัญญาของหน่วยงานของรัฐ (การจัดทํา
เอกสารการบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง) 
- การจัดทําเอกสารการบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 
รายงานผลการปฏิบัติงานประจําสัปดาห์ ประจําเดือน รายงานบันทึก
ผลการออกตรวจงานจ้างของคณะกรรมการตรวจรับฯ และรายงาน
การประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
12. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม 
Excel อัตโนมัติตามหนังสือการจัดทําเอกสารตาม ประกาศ
คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง
หลักเกณฑ์และวิธีการกําหนดราคากลางงานก่อสร้างฉบับท่ี 5 
ประกาศ ณ วันท่ี 6 กรกฎาคม 2565  
- การจัดทําเอกสาร รายการคํานวณผลการเสนอราคาแตกต่าง
มากกว่าร้อยละ 15 
- การจัดทําเอกสาร หนังสือคําช้ีแจงของคณะกรรมการกําหนดราคา
กลาง 
- การจัดทําเอกสาร หนังสือแจ้งผู้รับจ้าง ช้ีแจงและยืนยันการเสนอ
ราคา 
- การจัดทําเอกสาร หนังสือแจ้งยืนยันของผู้รับจ้าง การช้ีแจงและ
ยืนยันการเสนอราคากรณีผลการประกวดราคาจ้างก่อสร้างแตกต่าง
จากราคากลางท่ีคณะกรรมการกําหนดราคากลางคํานวณไว้ ต้ังแต่ร้อย
ละ 15 ข้ึนไป 
- การจัดทําเอกสาร หนังสือส่ง ถึง สตง. เรื่องแจ้งรายละเอียดการ
คํานวณราคากลางกรณีผลการประกวดราคาจ้างก่อสร้างแตกต่างจาก
ราคากลางท่ีคณะกรรมการําหนดราคากลางคํานวณไว้ ต้ังแต่ร้อยละ 
15 ข้ึนไป 
13. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม 
Excel อัตโนมัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวดท่ี 6 การบริหารสัญญา
และการตรวจรับพัสดุ 
- การจัดทําเอกสาร หนังสือแจ้งลงนามในสัญญา,การจัดทําเอกสาร 
หนังสือเตือนให้ไปทําสัญญา, การจัดทําเอกสาร ตรวจหนังสือคํ้า
ประกัน, การจัดทําเอกสาร แจ้งส่งสําเนาคําส่ัง ให้คณะกรรมการฯ 
และผู้ควบคุมงาน, การจัดทําเอกสารรายงานวันถึงกําหนด      ลงมือ
ทํางานของผู้รับจ้างตามข้อกําหนดของสัญญา, การจัดทําเอกสาร 
หนังสือแจ้งเข้าทํางาน ส่งมอบงานจ้าง ของผู้รับจ้าง, การจัดทํา
เอกสาร แจ้งเข้าทํางานก่อสร้าง และแต่งต้ังผู้ควบคุมงานของผู้รับจ้าง, 
การจัดทําเอกสาร หนังสือส่งแจ้งให้ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงาน, การจัดทํา



เอกสาร หนังสือแจ้งส่งมอบพื้นท่ี, การจัดทําเอกสาร หนังสือแจ้งสงวน
สิทธิ์การปรับ, การจัดทําเอกสาร หนังสือแจ้งกรรมการฯ ตรวจรับงาน
จ้าง, การจัดทําเอกสาร หนังสือส่งประชาสัมพันธ์โครงการ, การจัดทํา
เอกสาร  รายงานการส่งมอบงานของผู้รับจ้างตามข้อกําหนดของ
สัญญา 
14. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบ ออกรายงานด้วยโปรแกรม 
Excel อัตโนมัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 
0402.5/ว85 ลงวันท่ี 6 กันยายน 2561 เรื่องหลักเกณฑ์การเบิกจ่าย
ค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการ 
- การจัดทําเอกสารเบิกค่าตอบแทนคณะกรรมการจัดทํารูปแบบ
รายการงานก่อสร้าง  , คณะกรรมการกําหนดราคากลางงานก่อสร้าง, 
คณะกรรมการจัดจ้างก่อสร้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตาม 
ว78, คณะกรรมการจัดจ้างก่อสร้างโดยวิธีคัดเลือก ตาม ว78, 
คณะกรรมการตรวจรับงานจ้างก่อสร้าง, ผู้ควบคุมงาน 
- การจัดทําเอกสารเบิกค่าชดใช้ค่าเสียหายตามสัญญา ข้อ19 
คณะกรรมการตรวจรับงานจ้างก่อสร้าง หรือ ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 

 
หมายเหตุ  กําหนดการและเวลาอาจเปล่ียนแปลงได้ตามความเหมาะสม 

– เวลา 10.30 – 10.45 น. และเวลา 14.30 – 14.45 น. พักรับประทานอาหารว่าง  
               - เวลา 12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

ใบขออนุญาตผู้บังคับบัญชา 
โครงการฝึกอบรมหลักสูตร “เทคนิคการควบคุมงานก่อสร้าง การบริหารงานก่อสร้างตามขั้นตอนและแนว

ทางการปฏิบัติงานด้านการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐตามหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องภายหลังกรมบัญชีกลางปรับปรุง
ระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) ระยะที่ 5 และการจัดท าข้อมูลตามแนวทาง

หนังสือเวียนเพื่อประมวลผล ด้วยโปรแกรม EXCEL อัตโนม”ั 
********************************************************************************** 

ช่ือหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น………......................................................…...…………………….…..….............. 
ท่ีอยู่เลขท่ี....................ตําบล........................................อําเภอ...................................จังหวัด...................................... 
รหัสไปรษณีย์.................................เบอร์โทรสํานักงาน................................. ประสงค์เข้าอบรม    
……รุ่นท่ี 3 วันท่ี 5 - 7 เมษายน 2567  ณ โรงแรมขอนแก่นโฮเต็ล อ.เมือง จ.ขอนแก่น 
……รุ่นท่ี 4 วันท่ี 3 – 5 พฤษภาคม 2567  ณ โรงแรมเชียงใหม่ออร์คิด อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 
……รุ่นท่ี 5 วันท่ี 31 พ.ค. และ 1 – 2 มิ.ย. 2567  ณ โรงแรมสยามแกรนด์ อ.เมือง จ.อุดรธานี 
……รุ่นท่ี 6 วันท่ี 14 – 16 มิถุนายน 2567  ณ โรงแรมเอเชีย อ.พัทยา จ.ชลบุรี 
……รุ่นท่ี 7 วันท่ี 12 – 14 กรกฎาคม 2567  ณ โรงแรมโคราชโฮเต็ล อ.เมือง จ.นครราชสีมา 
……รุ่นท่ี 8 วันท่ี 2 – 4 สิงหาคม 2567  ณ โรงแรมหรรษา เจบี อ.หาดใหญ่ จ. สงขลา 

สแกน QR COODE เพื่อเข้ากลุ่มไลน์ มรร.เทคนิคการควบคุมงานก่อสร้าง 
 
                        

ลําดับ ช่ือ – สกุล ตําแหน่ง โทรศัพท์ 
1    
2    
3    
4    

หมายเหตุ เอกสารใบนี้ใช้สําหรับการขออนุญาตเข้าฝึกอบรมจาก อปท. (ไม่ต้องส่งให้ จนท. มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ราชนครินทร์) 
ค่าลงทะเบียน  คนละ 4,900 บาท 
                                                                 ลงช่ือ                             
                                                                          (.............................................................) 
      ตําแหน่ง.................................................................... 
                                                                                        ผู้บังคับบัญชา 



แบบแสดงเจตจ านงของเจ้าหน้าที่ในสังกัด (ชื่อ อปท)................................................. 
ในการน าความรู้ ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะท่ีได้รับจากการรับการอบรมไปใช้พัฒนาการปฏิบัติงาน 

 
  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).....................................................ต าแหน่ง........................................ 
ระดับ...........................................สังกัด(กอง/ส านัก)..................................................................   
มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการ ดังนี้ 

1..................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

2.................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

3..................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

4..................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 

 โดยขอแสดงเจตจ านงว่า เมื่อข้าพเจ้าได้รับคัดเลือกและผ่านการฝึกอบรมแล้ว จะน าความรู้ 
ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะท่ีได้รับจากการฝึกอบรมตามวัตถุประสงค์ของหลักสูตร มาปรับใช้ให้เกิด
ประโยชน์ต่อการพัฒนาการปฏิบัติงานในอ านาจหน้าท่ีของตนเอง และสนับสนุนการปฏิบัติงานขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นให้เกิดการพัฒนาต่อเนื่องตามเป้าหมายของหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี และมีความพร้อมท่ีจะ
ให้มีการติดตามและประเมินผลการน าความรู้ไปใช้ฯ ภายหลังจากการฝึกอบรม ดังนี้ 
ความรู้ฯท่ีคาดว่าจะได้รับ
จากการฝึกอบรมตามท่ี

ก าหนดไว้ในวัตถุประสงค์
ของหลักสูตร 

แนวทางในการน ามาใช้ให้
เกิดประโยชน์ต่อการ

พัฒนางานของตนเอง/
อปท. 

ผลผลิต/ผลลัพธ์ 

ท่ีคาดว่าจะได้รับ 

ตัวชี้วัดผลผลิต/ผลลัพธ์ 

และเป้าหมายตัวชี้วัด 

 

 

   

 

 

(ลงช่ือ)..........................................      
(..................................................) 

ต าแหน่ง
.......................................... 

                   ผู้สมัคร 

 

ลงช่ือ).............................................     
(..................................................) 

ต าแหน่งผอ.กอง/ส านัก
........................................................... 

ผู้บังคับบัญชาของผู้สมัคร 

 

ลงช่ือ)...............................................      
(.....................................................) 

ต าแหน่งปลัด                               
(ช่ือ อปท.)………............................. 

   ผู้ตรวจสอบความถูกต้อง 

 
 



 


